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備註：內容參考「健保資訊網服務系統」/下載專區/醫務行政作業使用者手冊 
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一、 點選此作業畫面如下。 

系統會依登入的醫事機構代碼，顯示看診資料。 

 
(單一科別院所)-範例 
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(兩科別以上的院所) -範例 

 

 

(兩科別以上的院所按 符號，展開該時段之所有診療科別) -範例 

 
 

 
(一) 欲維護看診資料資料時 

1. 新增資料：輸入看診年度等必要欄位。(必要欄位請參考畫面中之紅色

*標籤) 後 ，按儲存鍵，將資料寫入資料庫。 
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2. 更正資料：修改看診年度等欲修改的欄位後 ，按儲存鍵，將資料寫

入資料庫。 

3. 刪除資料：將特休月份之資料清除後按儲存鍵，將該特休月份資料從

資料庫刪除。 

4. 離開：按「我的首頁」，即可結束本作業製作業清單。 

5. 新增看診資料補充說明如下： 

(1) 看診資料維護包括：  

*固定看診時段維護：  

-若有更改請即時維護，只能維護當月至次月的看診時段；若欲

修正看診時段，應修改「看診起日」及「看診時段」後，按儲

存鍵，系統則紀錄異動日期及內容。 

-每年 12月起開放維護次年度固定看診時段。 

*長假期看診時段：長假期開始前 30天(健保署視需要調整天數)，

呈現維護畫面，長假期結束後維護畫面消失。 

*特定休診日期：當日期被點選成黑色，表示該日為特休日，若為

正常之假日(週六、週日)不需點選。 

*上述三種作業，俟需要分別維護，待全部輸入完畢後可一次按

儲存鍵，系統會自動存入各自資料庫。 

*上次登錄日期及上次登錄者代號查詢欄位，呈現每月最後一筆

異動日期資料，共 12筆，供院所檢視登錄情形之參考。 

(2) 看診資料限制在>=系統年度、特休資料限制在>=系統年月。  

(3) 看診備註備註不可超過 80 個字(位元)，且中文字必須是 Big 5

碼，不可有難字。 

*如有提供急診服務者，請於看診備註欄位說明，俾民眾就醫參考。 

(4) 特休資料：可維護登錄當月起至當年度 12 月底止之資料；每次

顯示二個月，當滑鼠按後二月時，則自動由目前最大月+2個月，

但不可超過迄月，同理，當滑鼠按前二月時，則自動由目前最小

月-2個月，但不可超過起月。 
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(5) 長假期看診(含診療科別)時段：若節日期間有任何一個(含)以上

時段開業看診，則必須輸入，輸入方式如下：。 

*納入長假期看診之診療科別有家醫科、內科、外科、兒科、婦產

科、骨科、神經外科、泌尿科、耳鼻喉科、眼科、皮膚科、神經

科、精神科、復健科、整形外科、牙科、中醫科。 

*特約院所若未設置診療科別或僅設置一個診療科別，則不顯示診

療科別，維護方式同『固定看診時段』。 

*特約院所若未設置診療科別，則在全球資訊網上西醫顯示不分

科、中醫顯示中醫科、牙醫顯示牙科。 

*當上午、中午、晚上等三個時段間有出現 ，表示該院所設置多

個診療科別，請按 符號，展開該時段之所有診療科別，並將需

看診之科別打勾，可以複選多個診療科別。 

*長假期看診期間，若當天有提供「急診」請必須勾選。 
 
 


